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ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

15.06.2012










        № 198
О внесении изменений в приказ
департамента лесного хозяйства Новосибирской области от 14.01.2010 № 12
В целях приведения нормативного правового акта департамента лесного хозяйства Новосибирской области в соответствие с действующим законодательством
ПРИКАЗЫВАЮ:
Внести в приказ департамента лесного хозяйства Новосибирской области от 14.01.2010 № 12 «Об утверждении Административного регламента проведения проверок при осуществлении государственного лесного контроля и надзора, государственного пожарного надзора в лесах департаментом лесного хозяйства Новосибирской области» (далее - приказ) следующие изменения: 
1. В наименовании и во втором абзаце приказа слова «государственного лесного контроля и надзора, государственного пожарного надзора в лесах» заменить словами «федерального государственного лесного надзора (лесной охраны), федерального государственного пожарного надзора в лесах»;

2. Административный регламент проведения проверок при осуществлении государственного лесного контроля и надзора, государственного пожарного надзора в лесах департаментом лесного хозяйства Новосибирской области изложить в редакции, согласно приложения.

Руководитель департамента







С.М. Швец
Л.Н. Зюкова

203 46 18
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ
к приказу
департамента лесного хозяйства
Новосибирской области
от «15» июня 2012 № 198


	
	Утвержден

приказом руководителя

департамента лесного хозяйства

Новосибирской области

от 14.01.2010 № 12


Административный регламент
проведения проверок при осуществлении федерального государственного
лесного надзора (лесной охраны), федерального государственного пожарного надзора в лесах департаментом лесного хозяйства
Новосибирской области
РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
ГЛАВА 1. ПОНЯТИЕ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО ЛЕСНОГО НАДЗОРА (ЛЕСНОЙ ОХРАНЫ), ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО ПОЖАРНОГО НАДЗОРА В ЛЕСАХ
1. Административный регламент проведения проверок при осуществлении федерального государственного лесного надзора (лесной охраны), федерального государственного пожарного надзора в лесах (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества проведения проверок, определяет сроки и последовательность действий Департамента лесного хозяйства Новосибирской области (далее - департамент) при осуществлении федерального государственного лесного надзора (лесной охраны), федерального государственного пожарного надзора в лесах.

2. Целью федерального государственного лесного надзора (лесной охраны) является обеспечение соблюдения лесного законодательства, целью федерального государственного пожарного надзора в лесах являются обеспечение соблюдения юридическими лицами и гражданами, в том числе индивидуальными предпринимателями, требований пожарной безопасности в лесах и принятие мер по результатам проверок в соответствии с Федеральным законом о пожарной безопасности», Лесным кодексом Российской Федерации и Положением об осуществлении государственного пожарного надзора в лесах, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 03.08.2010 № 595.

3. Исполнение регламента осуществляется должностными лицами департамента на бесплатной основе.

4. Перечень должностных лиц департамента, осуществляющих федеральный государственный лесной надзор (лесной охраны) на территории Новосибирской области, утвержден приказом департамента от 30.07.2010 № 333. Перечень должностных лиц департамента, осуществляющих федеральный государственный пожарный надзор в лесах на территории Новосибирской области, утвержден приказом департамента от 03.11.2010 № 477.

5. Исполнение регламента осуществляется в соответствии с планами, утверждаемыми руководителем департамента, а также проводятся внеплановые проверки с соблюдением прав и законных интересов юридических лиц и граждан, в том числе граждан, являющихся индивидуальными предпринимателями.

6. Исполнение регламента осуществляется в соответствии с:

Лесным кодексом Российской Федерации от 04.12.2006 № 200-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 11.12.2006, № 50, ст. 5278, "Российская газета", № 277, 08.12.2006, "Парламентская газета", № 209, 14.12.2006);

Федеральным законом от 04.12.2006 № 201-ФЗ "О введении в действие Лесного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", № 277, 08.12.2006, "Собрание законодательства РФ", 11.12.2006, № 50, ст. 5279, "Парламентская газета", № 209, 14.12.2006);

Федеральным законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ "О пожарной безопасности" ("Собрание законодательства РФ", 26.12.1994, № 35, ст. 3649, "Российская газета", № 3, 05.01.1995);

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6249, "Российская газета", № 266, 30.12.2008, "Парламентская газета", N 90, 31.12.2008);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, № 19, ст. 2060, "Российская газета", № 95, 05.05.2006, "Парламентская газета", № 70 - 71, 11.05.2006);

постановлением Правительства РФ от 22.06.2007 № 394 "Об утверждении Положения об осуществлении государственного лесного контроля и надзора" ("Собрание законодательства РФ", 02.07.2007, № 27, ст. 3282, "Российская газета", № 136, 28.06.2007);

постановлением Правительства РФ от 03.08.2010 № 595 «Об утверждении Положения об осуществлении государственного пожарного надзора в лесах»;

постановлением Правительства РФ от 08.05.2007 № 273 "Об исчислении размера вреда, причиненного лесам вследствие нарушения лесного законодательства" (вместе с "Методикой исчисления размера вреда, причиненного лесам, в том числе лесным насаждениям, или не отнесенным к лесным насаждениям деревьям, кустарникам и лианам вследствие нарушения лесного законодательства") ("Собрание законодательства РФ", 14.05.2007, № 20, ст. 2437, "Российская газета", № 107, 23.05.2007);

постановлением Правительства РФ от 30.06.2007 № 417 "Об утверждении Правил пожарной безопасности в лесах" ("Собрание законодательства РФ", 09.07.2007, № 28, ст. 3432, "Российская газета", № 147, 11.07.2007);

постановлением Правительства РФ от 29.06.2007 № 414 "Об утверждении Правил санитарной безопасности в лесах" ("Собрание законодательства РФ", 09.07.2007, № 28, ст. 3431);

приказом МПР РФ от 16.07.2007 № 185 "Об утверждении Правил ухода за лесами" (зарегистрировано в Минюсте РФ 29.08.2007 № 10069) ("Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", № 42, 15.10.2007);

приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" ( зарегистрировано в Минюсте РФ 13.05.2009 № 13915) ("Российская газета" № 85, 14.05.2009);

приказом Рослесхоза от 01.08.2011 № 337 «Об утверждении Правил заготовки древесины» (зарегистрировано в Минюсте РФ 30.12.2011 № 22883) ("Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", № 48, 26.11.2007);

Законом Новосибирской области от 07.07.2007 № 130-ОЗ  "О порядке и нормативах заготовки гражданами древесины для собственных нужд в Новосибирской области" (принят постановлением Новосибирского областного Совета депутатов от 28.06.2007 N 130-ОСД) ("Ведомости Новосибирского областного Совета депутатов", № 32, 13.07.2007, "Советская Сибирь", № 139, 20.07.2007, "Сборник нормативных правовых актов Новосибирского областного Совета депутатов", № 3(31), август 2007, с. 380);

постановлением Губернатора Новосибирской области от 05.10.2009 № 415  "О создании департамента лесного хозяйства Новосибирской области, передаче отдельных полномочий, возложенных на департамент природных ресурсов и охраны окружающей среды Новосибирской области" ("Советская Сибирь", № 192, 13.10.2009);

постановлением администрации Новосибирской области от 14.08.2008 № 240-па "Об утверждении Порядка заключения договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд граждан на территории Новосибирской области" ("Советская Сибирь", № 170, 02.09.2008, "Сборник нормативных правовых актов исполнительных органов государственной власти Новосибирской области", № 3(03), часть II, октябрь 2008, ст. 621);

приказом департамента лесного хозяйства от Новосибирской области от 30.07.2010 № 333 "Об установлении перечня должностных лиц департамента лесного хозяйства Новосибирской области, осуществляющих государственный лесной контроль и надзор на территории Новосибирской области";

приказом департамента лесного хозяйства от Новосибирской области от 03.11.2010 № 477 "Об установлении перечня должностных лиц департамента лесного хозяйства Новосибирской области, осуществляющих государственный пожарный надзор в лесах на территории Новосибирской области".

7. Конечным результатом проведения проверок является:

1) составление акта проверки соблюдения требований лесного законодательства;

2) вынесение предписания об устранении выявленных нарушений требований лесного законодательства;

3) протокол об административном правонарушении;

4) постановление о привлечении к административной ответственности за нарушение лесного законодательства.

8. Проверки проводятся в отношении граждан, в том числе граждан, являющихся индивидуальными предпринимателями, и юридических лиц.

Раздел II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК

Глава 2. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРОК

9. Ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный руководителем департамента, размещается на официальном сайте департамента: www.dlh.nso.ru
10. Местонахождение департамента: юридический адрес - Российская Федерация, г.Новосибирск, 630011, Красный проспект, 18; фактический адрес - Российская Федерация, г.Новосибирск, 630099, Красный проспект, 25;

Контактный телефон 222-54-48, факс 203-46-14. Адрес электронной почты (e-mail): dlh@nso.ru

11. Местонахождение 26 отделов лесных отношений (лесничеств) департамента указано в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

Режим работы департамента:

	Понедельник
	9 часов 00 минут - 18 часов 00 минут
	Перерыв с 13 часов
до 13 часов 48 минут

	Вторник 
	9 часов 00 минут - 18 часов 00 минут
	

	Среда 
	9 часов 00 минут - 18 часов 00 минут
	

	Четверг 
	9 часов 00 минут - 18 часов 00 минут
	

	Пятница 
	9 часов 00 минут - 17 часов 00 минут
	


12. О проведении плановой проверки департамент уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии приказа руководителя департамента о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

13. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", департамент уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

14. На информационных стендах в помещениях департамента размещается следующая информация:

1) извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области, устанавливающих порядок и условия проведения проверок;

2) блок-схема порядка проведения проверок согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;

3) график приема граждан по личным вопросам руководителем департамента;

4) порядок получения гражданами консультаций.

15. По вопросам проведения проверок можно получить консультацию путем непосредственного обращения в отдел организации государственного лесного контроля и надзора, отделы лесных отношений (лесничеств), в отдел организации охраны, защиты лесов и лесовосстановления департамента.

16. Индивидуальное информирование осуществляется специалистами отдела организации государственного лесного контроля и надзора, отделов лесных отношений (лесничества), отдела организации охраны, защиты лесов и лесовосстановления департамента при обращении лично или по телефону.

При ответах на телефонные звонки и в ходе личной беседы специалисты отдела организации государственного лесного контроля и надзора, отделов лесных отношений (лесничеств) департамента подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим вопросам.

При невозможности специалиста самостоятельно ответить на вопросы обратившихся лиц телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на начальника отдела организации государственного лесного контроля и надзора, начальника отдела организации охраны, защиты лесов и лесовосстановления департамента или сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

17. Сведения о ходе процедуры принятия решения о проведении проверки по федеральному государственному лесному надзору (лесной охраны), по федерального государственного пожарному надзору в лесах можно получить при помощи письменного обращения, электронной почты, телефонной связи или посредством личного обращения в департамент.

18. Ответ на обращение, поступившее в ходе личного приема либо по почте, в том числе электронной, осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 67- 75 настоящего регламента.

Глава 3. СРОКИ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК

19. Срок проведения документарной, выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) не может превышать двадцати рабочих дней.

20. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

21. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Глава 4. ТРЕБОВАНИЯ К МЕСТАМ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК

22. Документарная проверка проводится в здании департамента, в зданиях отделов лесных отношений (лесничеств), отдела организации охраны, защиты лесов и лесовосстановления.

Центральные входы в здания оборудованы вывеской, содержащей информацию о наименовании.

На территории, прилегающей к зданиям, оборудованы места для парковки автотранспортных средств. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

Документарная проверка проводится должностными лицами департамента в кабинетах, расположенных в зданиях, местонахождение которых указано в приложении № 1.

Данные кабинеты соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Рабочее место должностных лиц департамента оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

23. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Глава 5. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДЪЯВЛЕНИЯ ЛЕСОПОЛЬЗОВАТЕЛЕМ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ

24. Лесопользователь предъявляет следующие документы:

1) государственный контракт на выполнение работ по охране, защите и воспроизводству лесов;

2) договор купли-продажи лесных насаждений;

3) договор аренды лесного участка, находящегося в государственной собственности;

4) договор безвозмездного срочного пользования лесным участком;

5) соглашение о купле - продажи лесных насаждений;

6)решение о предоставлении лесного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

7) свидетельство о государственной регистрации права постоянного (бессрочного) пользования лесным участком;

8) проект освоения лесов;

9) лесную декларацию;

10) лицензию на виды деятельности;

11) документы, подтверждающие включение инвестиционного проекта в области освоения лесов в перечень приоритетных инвестиционных проектов, утвержденный в установленном порядке;

12) учредительные документы юридического лица, индивидуального предпринимателя;

13) договор подряда;

14) технологическую карту разработки лесосеки;

15) табель учета рабочего времени или наряд на проведение работ.

Раздел III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Глава 6. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ

25. В случае проведения плановой, внеплановой проверок специалист отдела организации государственного лесного контроля и надзора, отделов лесных отношений (лесничеств), отдела организации охраны, защиты лесов и лесовосстановления департамента разрабатывает в течение одного дня проект приказа департамента о проведении проверки по государственному лесному контролю и надзору (далее - приказ).

26. Разработанный специалистом отдела организации государственного лесного контроля и надзора, отделов лесных отношений (лесничеств), отдела организации охраны, защиты лесов и лесовосстановления департамента проект приказа в течение дня рассматривается и визируется начальником отдела организации государственного лесного контроля и надзора, отдела лесных отношений (лесничеств), отдела организации охраны, защиты лесов и лесовосстановления департамента.

27. Специалист отдела организации государственного лесного контроля и надзора, отделов лесных отношений (лесничеств), отдела организации охраны, защиты лесов и лесовосстановления департамента передает для рассмотрения и согласования проект приказа в отдел организационной, юридической и кадровой работы, а затем заместителю руководителя департамента.

Проект приказа в отделе организационной, юридической и кадровой работы, у заместителя руководителя департамента согласовывается в течение дня поступления проекта приказа.

28. Проект приказа передается для подписания руководителю департамента.

Глава 7. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ПЛАНОВОЙ ПРОВЕРКИ

29. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых департаментом ежегодных планов.

30. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование департамента. При проведении плановой проверки департаментом совместно с органами муниципального контроля указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов. 

31. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

Глава 8. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ВНЕПЛАНОВОЙ ПРОВЕРКИ

32. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в департамент обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

33. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в департамент, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 32 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

34. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, может быть проведена по основаниям, указанным в подпункте 2 «а», «б» пункта 32 настоящего административного регламента, департаментом после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

35. В день подписания приказа руководителя, заместителя руководителя департамента о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения департамент представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

36. К заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки прилагаются следующие документы:

1) копия приказа руководителя, заместителя руководителя департамента о проведении внеплановой выездной проверки ;

2) документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения:

- копии обращений, заявлений граждан, юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;

- копии информации от органов государственной власти или органов местного самоуправления;

- сведения из средств массовой информации (копия публикации печатного издания, интерне -источников и другие документы);

- копии иных имеющихся документов, послуживших основанием для проведения проверки.

37. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер департамент вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.

38. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

Глава 9. ДОКУМЕНТАРНАЯ ПРОВЕРКА

39. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами департамента в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении департамента, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьей 8 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного лесного контроля (надзора) и муниципального контроля, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя государственного контроля (надзора), муниципального контроля». 

40. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении департамента, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований лесного законодательства, департамент направляет в адрес юридического лица, в адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа руководителя департамента либо его заместителя о проведении документарной проверки.

41.  В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в департамент указанные в запросе документы.

42. Указанные в запросе документы должны быть представлены в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и, соответственно, подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации постановлением от 7 июля 2012 № 553 «О порядке оформления и предоставления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

43. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у департамента документах, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

44. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в департамент пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пункте 44 настоящего регламента сведений, вправе представить дополнительно в департамент документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

45. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений департамент установит признаки нарушения обязательных требований лесного законодательства, должностные лица департамента проводят выездную проверку.

46. При проведении документарной проверки департамент не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены департаментом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

Глава 10. ВЫЕЗДНАЯ ПРОВЕРКА

47. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям лесного законодательства без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

48. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения государственного лесного инспектора департамента, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с приказом руководителя, заместителя руководителя департамента о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями ее проведения.

49. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить государственным лесным инспекторам департамента, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку государственных лесных инспекторов на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

Глава 11. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОВЕРКИ

50. По результатам проверки должностными лицами департамента составляется акт по форме, установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

51. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле департамента.

52. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

53. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

54. Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, установленный федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

Глава 12. МЕРЫ, ПРИНИМАЕМЫЕ ГОСУДАРСТВЕННЫМИ ЛЕСНЫМИ

ИНСПЕКТОРАМИ В ОТНОШЕНИИ ФАКТОВ НАРУШЕНИЙ,

ВЫЯВЛЕННЫХ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ

55. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований лесного законодательства должностные лица департамента, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

Раздел IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

56. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки, соблюдения процедур проведения проверок (далее - текущий контроль) осуществляется руководителем департамента и его заместителем, осуществляющим в соответствии с распределением обязанностей между руководителями контролирование и координирование деятельности отдела организации государственного лесного контроля и надзора, отдела организации охраны, защиты лесов и лесовосстановления, начальником отдела организации государственного лесного контроля и надзора, начальником отдела организации охраны, защиты лесов и лесовосстановления департамента.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения должностными лицами департамента положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области.

57. Департамент проводит проверки полноты и качества проведения проверок.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с проведением проверок (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

58. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, положений настоящего административного регламента должностными лицами департамента, в течение десяти дней со дня принятия таких мер департамент сообщает в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

59. Должностные лица департамента несут ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных действий.

Раздел V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО

ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ РЕГЛАМЕНТА

60. Лица, в отношении которых проводилась проверка, имеют право на обжалование решений, действий (бездействия) департамента или должностного лица, которыми нарушены его права и свободы, в досудебном порядке путем направления в вышестоящий орган или вышестоящему должностному лицу письменного обращения, в том числе в форме электронного документа, а также устно на личном приеме, или в судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

61. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование департамента, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в департамент или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Федеральным законом. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

62.  Личный прием проводится руководителем департамента и уполномоченными на то лицами в соответствии с графиком приема граждан, который размещается на информационном стенде департамента. Продолжительность личного приема у руководителей департамента должна составлять не более 30 минут.

63.  Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

64. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05. 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

65. В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию департамента, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

66. Письменное обращение заявителя рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации такого обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса о предоставлении сведений, требований, информации и документов, необходимых для рассмотрения обращения, руководитель департамента, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение. 

67. Ответ на обращение подписывается руководителем департамента либо уполномоченным на то лицом.

68. Ответ на обращение, поступившее в департамент в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

69. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

70. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

71. Департамент при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

72. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

73. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель департамента либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в департамент. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

74. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

75. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в департамент.

76. Заявители также могут сообщить руководителю департамента о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

77. Все обращения об обжаловании действий (бездействия), осуществляемых в ходе проведения проверки на основании настоящего административного регламента, фиксируются в Журнале регистрации документов, поступающих в департамент. 
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проведения проверок при осуществлении федерального государственного лесного надзора (лесной охраны), федерального государственного пожарного надзора в лесах департаментом лесного хозяйства Новосибирской области


Место нахождения отделов лесных отношений (лесничеств)

департамента лесного хозяйства Новосибирской области

	Наименование отдела
лесных отношений
(лесничества)
	Адрес
	Контактный 
телефон

	Отдел лесных отношений по
Барабинскому лесничеству 
	632336, Новосибирская область,
г. Барабинск, ул. Апарина, 55 
	8(383-61)2-20-60

	Отдел лесных отношений по
Болотнинскому лесничеству
	633343, Новосибирская область,
г. Болотное, ул. Лесная, 1 
	8(383-49)2-35-41

	Отдел лесных отношений по
Венгеровскому лесничеству
	632241, Новосибирская область,
с. Венгерово, ул. Чапаева, 87 
	8(383-69)2-12-42

	Отдел лесных отношений по
Доволенскому лесничеству 
	632451, Новосибирская область,
с. Довольное, ул. Тельмана, 41
	8(383-54)2-13-07

	Отдел лесных отношений 
по Здвинскому лесничеству
	632951, Новосибирская область,
с. Здвинск, ул. Южная, 4 
	8(383-63)2-19-32

	Отдел лесных отношений по
Искитимскому лесничеству 
	633210, Новосибирская область,
г. Бердск, ул. Кольцова, 2 
	8(383-41)4-73-73

	Отдел лесных отношений по
Карасукскому лесничеству 
	632770, Новосибирская область,
с. Баган, ул. Приходько, 39 
	8(383-53)2-11-17

	Отдел лесных отношений по
Каргатскому лесничеству 
	632402, Новосибирская область,
г. Каргат, ул. Лесная, 10 
	8(383-65)2-17-07

2-18-07

	Отдел лесных отношений по
Колыванскому лесничеству 
	633161, Новосибирская область,
Колыванский район, р.п. Колывань, 
Революционный проспект, 92 
	8(383-52)5-23-92

	Отдел лесных отношений по
Коченевскому лесничеству 
	632640, Новосибирская область,
р.п. Коченево, ул. Победы,13
	8(383-51)2-47-10

	Отдел лесных отношений 
по Краснозерскому лесничеству 
	632902, Новосибирская область,
р.п. Краснозерское, 
ул. Автоколонская, 14 
	8(383-57)4-14-93

	Отдел лесных отношений по
Куйбышевскому лесничеству
	632383, Новосибирская область,
г. Куйбышев, ул. Копейкина, 58
	8(383-62)6-69-27

	Отдел лесных отношений 
по Купинскому лесничеству
	632735, Новосибирская область,
г. Купино, ул. Советская,78 к.3 
	8(383-58)2-83-47

	Отдел лесных отношений по
Кыштовскому лесничеству 
	632270, Новосибирская область,
с. Кыштовка, ул. Сибирская, 3 
	8(383-71)2-11-92

	Отдел лесных отношений по
Маслянинскому лесничеству
	633564, Новосибирская область,
р.п. Маслянино, ул. Санаторная, 1 
	8(383-47}2-39-87

	Отдел лесных отношений по
Мирновскому лесничеству 
	633453, Новосибирская область,
г. Тогучин, ул. Свердлова, 3б 
	8(383-40)2-89-57

	Отдел лесных отношений по
Мошковскому лесничеству 
	633146, Новосибирская область,
Мошковский район, 
с. Дубровино, ул. Садовая, 29 
	8(383-48)371-91 

	Отдел лесных отношений 
по Новосибирскому лесничеству 
	630082, г. Новосибирск, 
ул. Жуковского, 100 
	225-71-11 

	Отдел лесных отношений 
по Ордынскому лесничеству
	633261, Новосибирская область,
р.п. Ордынское, ул. Пушкина, 98 
	8(383-59)2-16-30

	Отдел лесных отношений 
по Северному лесничеству 
	632080, Новосибирская область,
 с. Северное, ул. Радищева, 4 
	8(383-60)2-12-35

	Отдел лесных отношений 
по Сузунскому лесничеству
	633623, Новосибирская область,
 р.п. Сузун, ул. Ленина, 59 
	8(383-46)2-21-83

	Отдел лесных отношений 
по Татарскому лесничеству
	632126, Новосибирская область,
 г. Татарск, ул. Северная, 2 
	8(383-64)2-15-07

	Отдел лесных отношений 
по Убинскому лесничеству 
	632520, Новосибирская область,
с. Убинское, ул. Пролетарская, 8
	8(383-66)2-14-30

	Отдел лесных отношений 
по Чановскому лесничеству
	632200, Новосибирская область,
р.п. Чаны, ул. Некрасова, 239 
	8(383-67)2-17-02

	Отдел лесных отношений по Черепановскому лесничеству 
	633521, Новосибирская область,
г. Черепаново, Тельмана, 1-г
	8(383-45)2-15-22

	Отдел лесных отношений 
по Чулымскому лесничеству
	633551, Новосибирская область,
г. Чулым, ул. Лесная, 1 
	8(383-50)5-21-82


	
	Приложение № 2

к Административному регламенту

проведения проверок при осуществлении федерального государственного лесного надзора (лесной охраны), федерального государственного пожарного надзора в лесах департаментом лесного хозяйства Новосибирской области


Блок-схема

Административного регламента проведения проверок

при осуществлении федерального государственного лесного надзора (лесной охраны), федерального государственного пожарного надзора
в лесах (при проведении плановых проверок)

                     ┌─────────────────────────┐

                     │Ежегодный план проведения│

                     │    плановых проверок    │

                     └────────────┬────────────┘

                       ┌──────────┴──────────┐

                       \/                    \/

    ┌──────────────────────┐              ┌─────────────────┐

    │Документарная проверка│              │Выездная проверка│

    └───────────┬──────────┘              └────────┬────────┘

                \/                                 \/

 ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │Приказ департамента о проведении проверки по государственному│

 │        лесному контролю и надзору, государственному         │

 │                  пожарному надзору в лесах                  │

 └────────────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                  \/

                     ┌─────────────────────────┐

                     │Проведение документарной │

                     │и (или) выездной проверки│

                     └────────────┬────────────┘

                                  \/

                     ┌─────────────────────────┐

                     │ По результатам проверки │

                     │      составляется:      │

                     └──┬──────────────────────┘

                        \/

                  ┌────────────┐     ┌─────────────────────────┐

                  │Акт проверки├────>│Предписание об устранении│

                  └─────┬──────┘     │выявленных нарушений     │

                        \/           └─────────────────────────┘

              ┌───────────────────┐

              │     Протокол      │

              │об административном│

              │  правонарушении   │

              └─────────┬─────────┘

                        \/

     ┌─────────────────────────────────────┐

     │     Постановление о привлечении     │

     │ к административной ответственности  │

     │за нарушение лесного законодательства│

     └─────────────────────────────────────┘

Блок-схема

Административного регламента проведения проверок

при осуществлении федерального государственного лесного надзора (лесной охраны), федерального государственного пожарного надзора
в лесах (при проведении внеплановых проверок)

                     ┌─────────────────────────┐

                     │   Внеплановая проверка  │

                     └────────────┬────────────┘

                       ┌──────────┴──────────┐

                       \/                    \/

    ┌──────────────────────┐              ┌─────────────────┐

    │Документарная проверка│              │Выездная проверка│

    └───────────┬──────────┘              └────────┬────────┘

                \/                                 \/

 ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │Приказ департамента о проведении проверки по государственному│

 │        лесному контролю и надзору, государственному         │

 │                  пожарному надзору в лесах                  │

 └──────────────┬──────────────────────────────────┬───────────┘

                \/                                 \/

   ┌──────────────────────┐┌───────────────────────────────────┐

   │Проведение внеплановой││Заявление о согласовании проведения│

   │документарной проверки││   внеплановой выездной проверки   │

   └─────┬────────────────┘└───────────┬───────────────────────┘

         │                             \/

         │                    ┌─────────────────┐

         │                    │Решение прокурора│

         │                    └──┬───────────┬──┘

         │                       \/          \/

         │    ┌──────────────────────┐┌────────────────────────┐

         │    │    О согласовании    ││Об отказе в согласовании│

         │    │проведения внеплановой││ проведения внеплановой │

         │    │  выездной проверки   ││   выездной проверки    │

         │    └──────────────────┬───┘└────────────────────────┘

         \/                      \/

┌───────────────────────┐  ┌──────────────────────┐

│По результатам проверки│<─┤Проведение внеплановой│

│     составляется      │  │  выездной проверки   │

└────────┬──────────────┘  └──────────────────────┘

         \/

   ┌────────────┐     ┌─────────────────────────┐

   │Акт проверки├────>│Предписание об устранении│

   └─────┬──────┘     │   выявленных нарушений  │

         \/           └─────────────────────────┘

     ┌───────────────────┐

     │     Протокол      │

     │об административном│

     │  правонарушении   │

     └───┬───────────────┘

         \/

     ┌───────────────────┐

     │   Постановление   │

     │   о привлечении   │

     │к административной │

     │ответственности за │

     │ нарушение лесного │

     │ законодательства  │

     └───────────────────┘
